
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

当面の間、修学支援措置として、学外文献複写（ILL）で図書館に届いた資料は図書館から依頼者の自宅へ郵送し 

ます。また、学内に所蔵のある資料のコピーも同様に郵送します。依頼時は備考欄に届け先住所等、追加必須項目

を入力の上、お申し込みください。 

◎対象：学生のみ 

◎費用：無料    

◎学外文献複写とは・・・本学図書館に所蔵がない資料は、所蔵している他の図書館からコピー取り寄せることができます。 

※学外現物貸借は、館内での閲覧のみで、貸出・郵送サービスは行っておりません。 

図書館ホームページの検索窓の下 
「城⻄⼤学 OPAC」をクリック。 
資料検索画⾯に切替えてください 

2. 

1. 

「利⽤者サービス」をクリック 

「⽂献複写・現物貸借」をクリック 
申し込む前に、掲載雑誌の

所蔵を必ず確認してください。 

城⻄所蔵あり「学内」 
所蔵なし「学外」 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●ID・パスワードは WebClass のログインと同じです（SCNL-ID と PW） 

●パスワードを変更している場合は変更したパスワードを⼊⼒ 

3. 
ID・PW を⼊⼒ 

⾃分の名前か確認 

4. 

5. 

内容確認後、「同意」にチェックを⼊れ「次へ」 

注意書きを必ず 
お読みください 

料⾦について書かれていますが、期間限定で 
学⽣は「無料」です 

  「⽂献複写」にチェック︕ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  「私費」と表⽰があっても 
  期間限定で学⽣は無料 

「海外まで申込する」を選択された 
場合、現況、相当の時間が必要と 
思われます。ご了承ください。 

TEL、住所⼊⼒後、 
「次へ」 

 
 
分かっている情報は 
出来るだけ⼊⼒してください 
 

 
 

必ず⼊⼒してください 

いずれか 

必須 

 【通信欄】に、⽇中連絡のとれる➀電話番号②届け先の郵便番号と 
 住所③城⻄所蔵の有無（学内 / 学外）を⼊⼒してください。 
 例︓TEL︓049-271-7736 〒350-0295 埼⽟県坂⼾市けやき台 1-1 「学外」 

必須 

 ⾃分の学内メールアドレス
（office365）か確認 

JU ナビと 
は違うよ︕ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎ログアウトしても             の「利用者サービス」（文献複写・貸借申込照会）で申込状況の確認が 

できます。 

■新型コロナウィルスの影響で休館中の図書館が多く、取り寄せができない場合や、到着まで時間がかかる 

  ケースがあります。 

■申し込みから 2 週間経っても届かない場合は、図書館へ問合わせください。 

■データベースの論文検索結果に表示される、城西大学バナーリンク            など、OPAC 資料検索画面 

  以外からも申込みができます。ログイン後の手順は同じです。住所等、入力もれのないようご注意ください。 

「申込を受付しました」 
 完了です。左下の 
「申込状況照会」で内
容確認できます。ログア
ウトで退出してください 

2020.6.1


